Excel

BASE
4 + 1

cur 780.00

EDU Les 16 + 4 périodes
en groupe de 3 a 8 participants
~ group particip
Utilisateurs débutants ou moyens ayant peu connaissances et d'expérience sur Excel, qui désirent

maitriser les fonctionnalités de base du produit. A la suite des 16 périodes de formation, ainsi qu’une
phase d’expérimentation individuelle, nous proposons 4 périodes pour finaliser le développement de compétences.
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Public cible :

Objectifs :

A la fin de ce cours de base, vous serez capable de :

e Insérer un texte dans les différentes cellules.

e Créer un tableau de base.

e Mettre en page votre présentation.

e Insérer des bordures et trame de fond.
Contenu :

e Créer un tableau.
e Insérer des colonnes.
e Mettre des bordures.

Mettre en page une présentation de texte et chiffres
parait compliqué et insurmontable ?

Aucun probléme !

Nous allons vous apprendre les bases de cet outil si pratique, _

et comment réaliser des tableaux rapidement et sans crainte.

Découvrez les astuces et les raccourcis pour que vos données - -

soient traitées efficacement sans trop de manipulations. UL LA
,,

Classeur de cours et support numérique inclus dans le cours.
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