
 

 

 

Introduction à 
l’Informatique 

Pour tous 
 

CHF 720.00 

Les 16 + 4 périodes en groupe  
de 3 à 8 personnes 

 

 

 

 

 

 

Contenu : 
Introduction à l’informatique 

Le matériel et les programmes 
Bureau et la gestion des fenêtres 

Création et gestion d’un compte de 
 messagerie électronique 

Prendre, traiter et adapter des photos 
Organiser les dossiers 

Introduction à Word et au numérique 
Recherches sur Google et sur les plateformes 

Enregistrer sous différents formats 
Partager des documents 
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Les participants se familiariseront à ce merveilleux outil, l’ordinateur et pourront développer ensuite leurs 
compétences en informatique. Une formation qui privilégie le réseautage et le développement de 
compétences dans le respect de tous les participants. 4 matinées pour l’apprentissage qui après quelques 
jours pour s’exercer à domicile, permettront de finaliser cette formation. 
 

Public cible 
 

Cette formation est destinée à des personnes qui débutent sur un ordinateur.  
 

 

4 + 1 
matinées 
 


